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1. Introduktion KOMB:T

1. Introduktion

| denne vejledning bliver du praesenteret for nogle muligheder til at treekke brug af dataadgange
ud af SAPAs revisionslog. Ideen er at det skal vaere sa let som muligt for dig at fa indsigt i dette.

Vejledningen daekker fglgende trin, hvorfra du kan veaelge én af vaerktgjerne:
1) Hent revisionslogudtraek fra SAPA Administration
2) Veelg et vaerktgj til at fa indsigt i brug af dataadgange

a) Excel skabelon (automatisk indleesning)

b) Excel skabelon (manuel indtastning)

c) Power Bl skabelon

2. SAPA Administration: Hent Revisionlogsudtraek

Revisionsloggen kan hentes i SAPA Overblik Administration, pa siden “Revisionslog”, ved at trykke
pa knappen “Hent”. Det kan tage omkring 30 minutter at danne et udtraek.

[ H FRevisionslog x |+ - O X
“~ O m QL Seg efter eller skriv webadresse =8 o
SAPA OVERBLIK ADMINISTRATION selenium Bruger ~

Slagelse Kommune
Faneblade s@g efter revisionslogs for medarbejdere i kommunen.
Indtast segekriterier og klik pa "Seg".
Informations- og Klik pa "Hent" for at downloade revisionsloggen til Excel.
fejlmeddelelser
Bruger ID : Organisatorisk enhed :
Malgrupper
Journalnotater Dato fra: Daro il :
) i 2 ]
Praedefinerede titler
Revisionslog
Afregningslog v

Skaermbillede: Revisionslog udtraekningsside i SAPA Overblik Administration.
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3. Veerktgj: Excel skabelon (automatisk indlzesning) KOMB:T

3. Veaerktgj: Excel skabelon (automatisk indlaesning)

3.1. Valg og hent en Excel skabelon

| SAPA Dokumentbiblioteket finder du Excel-skabeloner til at traekke logs pa brug af dataadgange.

Du skal vaelge en Excel-skabelon ud fra hvor god din computer er til at kgre “tunge” Excel-filer.
Baseret pa dit valg af skabelon virker skabelonen pa en revisionslog som er hentet indenfor 30
minutter, 1 time, eller 2 timer.

Hvis du tror din computer er mindre god, skal du vaelge Excel-skabelonen hvis filnavn ender med
”(automatisk indlaesning, 30 minutter)”.

Skabelon til mellem og snsever dataadgange (automatisk indlaesning, 2 timer).xlsx

Skabelon til mellem og snaever dataadgange (automatisk indlaesning, 1 time).xlsx

Skabelon til mellem og snsever dataadgange (automatisk indlaesning, 30 minutter).xlsx

Tabel: Excel-skabeloner i SAPA Dokumentbiblioteket.

3.2. Indlaesning af revisionslog
For at se brug af dataadgange i Excel-skabelonen skal du:
1) Abne revisionslog filen i Excel
2) Abne Excel-skabelonen i Excel
a) Tryk "Aktiver redigering” hvis Excel anmoder om dette

Excel-skabelonen opdateres automatisk. Det kan tage noget tid fgr du kan se indholdet.

A B " D E F G

1 Tidspunkt ~ | Formalskode |~ | Brugeravn | ~ | Brugerens navn | ~ | Partens navn ~ | Partens CPR | = |Log ID v|

2 |20-08-2025 16:56:13 +02:00 280 ako Allan Korsman Aksel Kjzer 211124-4887 |b4c67223-503-4a08-ab70-dcO6748fe493

3 | 20-08-202516:23:48 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjer 190729-4848 [87eal24a-f2ac-4ebf-8560-347b6fddi54e

4 |20-08-202516:23:36 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjzr 190729-4848 |330f2db-742b-4eef-b401-46bf2fbG6ebe

3 |20-08-2025 16:23:07 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjzr 190729-4848 |5d9f17{8-8944-4b0f-8b97-2785e29a1025

6 | 20-08-202516:22:36+02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjar 1590729-4848 |eSbdadde-25ed-4d4c-bdcc-645fd5ed003e

7 |20-08-202516:22:25+02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjer 190729-4848  |baaef45e-4b26-463c-bbab-caBB82b5587d

2 |9N.N9-9n95 150840 +N9-0r 280 aln Bllan Knreman Alcal Kimr 911194-4287 | 970R1298610~2ANRA_h T~R-2d AhQha10ANT

Mellem dataadgang  Snaever dataadgang 4k ey

. Klar  Beregner & T:>’<Tilgaengelighed: Undersgg B

Skaermbillede: Excel-skabelonen med indlaeste dataadgange (test data).
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https://dok.kombit.dk/social-sundhed-data-og-bi/sapa
https://dok.kombit.dk/Media/638954367700626774/Skabelon%20til%20mellem%20og%20snver%20dataadgange%20(automatisk%20indlsning,%202%20timer).xlsx
https://dok.kombit.dk/Media/638954367645394440/Skabelon%20til%20mellem%20og%20snver%20dataadgange%20(automatisk%20indlsning,%201%20time).xlsx
https://dok.kombit.dk/Media/638954367796124010/Skabelon%20til%20mellem%20og%20snver%20dataadgange%20(automatisk%20indlsning,%2030%20minutter).xlsx
https://dok.kombit.dk/social-sundhed-data-og-bi/sapa

4. Veerktoj: Excel skabelon (manuel indleesning) KOMB:T

4. Veerktgj: Excel skabelon (manuel indlzesning)

4.1. Hent Excel skabelonen

| SAPA Dokumentbiblioteket ligger Excel-skabelonen ”Skabelon til mellem og snzever

dataadgange (manuel indtastning).xIsx”.

4.2. Indlzesning af revisionslog
For at se brug af dataadgange i Excel-skabelonen skal du:
1) Abne revisionslog filen i Excel
2) Abne Excel-skabelonen i Excel
a) Tryk "Aktiver redigering” hvis Excel anmoder om dette

3) /Endre det gule felt pa arket "Forside” s& der star navnet pa din revisionslog fil

Bl v fx SOP Revisionslog 06-10-2025 12_10_05
B T D E F G H [
1 ILCIER G ETL Y FRCNELL E TSN SOP Revisionslog 06-10-2025 12_10_05 |
2
3
4
5
6
T
Forside Mellem dataadgang Snaever dataadgang + .y
. Klar  Beregner & T:>’<Tilgaengelighed: Undersgg B E]

Skaermbillede: Forside-ark i Excel-skabelonen, til manuel indtastning af revisionslog filnavn.

Excel-skabelonen opdateres automatisk. Det kan tage noget tid fgr du kan se indholdet.

A B C D E F G

1 Tidspunkt ~ | Formalskode |~ | Brugeravn | ~ | Brugerens navn | ~ | Partens navn ~ | Partens CPR | = |Log ID -

2 |20-08-2025 16:56:13 +02:00 280 ako Allan Korsman Aksel Kjzr 211124-4887  |b4c67223-50f3-4a08-3b70-dc96748fe493

3 |20-08-2025 16:23:48 +02:0( 280 ako Allan Korsman Victoria Kjar 190729-4848 |87eal24a-f2ac-4e6f-8960-347b6fddf54e

4 20-08-2025 16:23:36 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjar 190729-4848  |f330f2db-742b-4eef-b401-46bf2fh66eGe

5 |20-08-2025 16:23:07 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjar 190729-4848  |5dS9f17f8-8944-4b0f-8b97-2785e28a1025

6 | 20-08-202516:22:36 +02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjer 1590729-4848 |eSbdadde-28ed-4d4c-bdcc-645fd5ed003e

7 |20-08-202516:22:25+02:00 280 ako Allan Korsman Victoria Kjer 190729-4848  |baaef45e-4b26-463c-bbab-caBB82b5587d

2 |9n.N2.9095 1508-AN +17-00 220 aln Lllam Kareman Lleal Kimr 2111944287 (9988122610, AN A-h TR 2d ARGha1040T

Mellem dataadgang  Snaever dataadgang 4k ey

. Klar  Beregner & T:>’<Tilgaengelighed: Undersgg B

Skaermbillede: Excel-skabelonen med indlaeste dataadgange (test data).
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https://dok.kombit.dk/social-sundhed-data-og-bi/sapa
https://dok.kombit.dk/Media/638954367850799580/Skabelon%20til%20mellem%20og%20snver%20dataadgange%20(manuel%20indtastning).xlsx
https://dok.kombit.dk/Media/638954367850799580/Skabelon%20til%20mellem%20og%20snver%20dataadgange%20(manuel%20indtastning).xlsx

5. Veerktgj: Power Bl skabelon KOMB:T

5. Veerktgj: Power Bl skabelon

5.1. Hent Power Bl-skabelonen

| SAPA Dokumentbiblioteket ligger Power Bl-skabelonen “Indkomstoplysninger, mellem og

snaever dataadgange.pbit”.

5.2. Indlaesning af revisionslog

For at se dataadgange skal du abne Power Bl-skabelonen i Power BI. Fordi dette er en Power BI-
skabelon vil den vise fejl ved fgrste indlaesning. Dette er normalt og lgses ved at aendre datakilde.

Herefter skal du klikke pa “Transformer data” > ”Indstillinger for datakilde”. Skabelonen har én
datakilde som skal @&ndres til den revisionslog hvorfra du vil traekke brug af dataadgange.

[ Intern revision og benchmarking 2.3.0 * Senest gemt: | dag kl. 11.27 ¥ Thor Lindberg & = =} X
Filer Hjem Indset Modellering Vis Optimer Hjaelp
[ Excel-projektmappe (] Angiv data e h Ny visual ne E%
@& P 3 i Al = O
Hent © Onelake-katalog v ( Dataverse Transformér Opdater | L4 Tekstfelt Ny Hurtigmaling Publicer | Forbered data til kunstig Copilo
datav [P sQL Server [® Seneste kilder datav P Flere visuelle elementer + méling intelligens
Udklipsholder Data Indszet Seregninger Fglsomhed Del Copilot -~
BP Tansformér data ‘
I « « < |
I (i e £ B e VR 29188505), Kgbenhavn (CVR 64942212)
S 8 |
@ Redigér parametre o § g |
= | =
o= |8
=
\ 3
3
[ & 2
Tk
o
Skaermbillede: Abn datakilder i Power Bl.
o . g .. . o
Nar du har sendret datakilden til din revisionslog, vil du fa en advarsel om at der er ventende
. . . . ) . ”
2&ndringer, grundet aendring i datakilden. Tryk her pa "Anvend sndringer”.
[ Intern revision og benchmarking 2.3.0 * Senest gemt: | dag kl. 11.27 ¥ Thor Lindberg & = [m} X
Filer Hjem Indsat Modellering Vis Optimer Hjaelp & Del v
fa [ Excel-projektmappe [ Angiv data @ D i Ny visual ﬁ [ a
| E © Onelake-katalog v (&) Dataverse < [ Tekstfelt - ==
| Hent 9 ér| Opdater Ny Hurtigméling Publicer = Forbered data til kunstig Copilo
datav [} sQL Server [® Seneste kilder v datav 0 Flere visuelle elementer + méling intelligens
| Udklipsholder Data Forespargsler Indszet Beregninger Folsomhed Del Copilot -~
I ] A Derer d i dine f p ler, der ikke er anvendt. Anvend andringer Kassér endringer ¥ <« <
[ 4 (5o
| n £ &
S| &
LA ] |
=
=
o
o
Skaermbillede: Anvend datakilde aendringer i Power Bl.
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https://dok.kombit.dk/social-sundhed-data-og-bi/sapa
https://dok.kombit.dk/Media/638954367642059398/Indkomstoplysninger,%20mellem%20og%20snver%20dataadgange.pbit
https://dok.kombit.dk/Media/638954367642059398/Indkomstoplysninger,%20mellem%20og%20snver%20dataadgange.pbit

